
 

Appel d’offre 

Prestations Graphiques  

1. Contexte 
L’ATIBT produit régulièrement des documents de communication, rapports, présentations et 
supports visuels dans le cadre de ses projets et actions de promotion. Ces besoins incluent 
notamment : 

• Mise en page de documents (rapports, brochures, fiches, présentations). 

• Création graphique (logos, infographies, illustrations). 

• Supports événementiels (kakémonos, affiches, bannières web). 

• Mise en forme du rapport annuel de l’ATIBT. 

Les interventions sont ponctuelles mais régulières (au moins 5 commandes par an) et nécessitent 
une réactivité ainsi qu’une bonne compréhension de l’identité visuelle de l’ATIBT et de ses 
projets. 

2. Objectifs de la prestation 
• Assurer la conception et la mise en forme de supports de communication conformes à 

l’identité visuelle. 

• Produire des visuels professionnels, attractifs et adaptés aux différents canaux 
(impression, web, réseaux sociaux). 

• Mettre en page le rapport annuel de l’ATIBT en intégrant textes, tableaux, graphiques et 
visuels fournis. 

• Garantir la livraison des fichiers dans les délais convenus, dans des formats adaptés à 
l’impression et au numérique. 

3. Description des prestations attendues 
3.1. Mise en page 

• Rapports et publications institutionnelles et/ou académiques. 

• Brochures, Plaquettes, fiches projets, présentations PowerPoint. 

• Rapport annuel ATIBT : mise en page complète, cohérente et adaptée à l’impression et à 
la diffusion numérique. 

• Respect de la charte graphique ATIBT / Fair&Precious. 



 

3.2. Créations graphiques 
• Création ou adaptation de logos. 

• Infographies explicatives, schémas, pictogrammes. 

• Illustrations adaptées aux thématiques forestières et environnementales. 

• Créations de concepts/campagnes de communication 

3.3. Supports événementiels 
• Kakémonos et roll-ups. 

• Affiches, panneaux, bannières (physiques et numériques). 

• Gabarits pour stands ou présentations lors de salons/conférences. 

3.4. Formats et livrables 
• Fourniture des fichiers sources (AI, PSD, INDD, etc.). 

• Versions prêtes à imprimer (PDF HD) et versions optimisées pour le web. 

• Respect des standards techniques d’impression (couleurs CMJN, fonds perdus, etc.). 

4. Profil recherché 
• Expérience confirmée en design graphique et mise en page. 

• Maîtrise de la suite Adobe Creative (InDesign, Illustrator, Photoshop). 

• Capacité à travailler sur des projets institutionnels et associatifs (respect des normes des 
bailleurs important). 

• Rapidité et respect des délais courts. 

• Sensibilité aux thématiques environnementales et forestières appréciée. 

• Engagement dans une démarche RSE. 

5. Durée et modalités 
• Contrat-cadre d’un (1) an, renouvelable. 

• Commandes ponctuelles, au moins 5 par an, sur demande. 

• Remise en concurrence obligatoire tous les 3 à 5 ans 

• Réponse rapide aux demandes (délai de réponse ≤ 24h ouvrées). 

• Livraison des premières propositions dans un délai à convenir (ex. ≤ 5 jours ouvrés). 

• Possibilité de révisions incluses (minimum 2 allers-retours). 



 

• Tarifs unitaires par type de prestation (mise en page, rapport annuel, création logo, 
kakémono…). 

• Forfaits possibles pour des packs de prestations. 

• Facturation à chaque commande ou regroupée en fin de période (à convenir). 

6. Critères de sélection 
Capacité économique et financière du soumissionnaire : La période de référence qui sera 
prise en considération correspond aux trois derniers exercices clos. 

Le chiffre d’affaires annuel moyen du soumissionnaire pour les trois derniers exercices financiers 
clos ne doit pas être inférieur à 30 000  EUR. 

Capacité professionnelle du soumissionnaire : La période de référence qui sera prise en 
considération correspond aux trois derniers exercices précédant la date limite de soumission. 

Le soumissionnaire ne fait pas l’objet d’intérêts à caractère professionnel contradictoires 
susceptibles de nuire à l’exécution du contrat. La présence d’intérêts à caractère professionnel 
contradictoires est examinée sur la base des informations fournies dans les déclarations sur 
l’honneur et, le cas échéant, dans les autres déclarations et documents soumis.  

Capacité technique du soumissionnaire : le candidat a assuré des services dans le cadre d’au 
moins 2 marchés exécutés à tout moment au cours des dernières 3 derniers années précédant la 
date limite de soumission 

7. Critères d’évaluation 
Critère d’attribution meilleur rapport qualité prix. 

Critère Pondération Description 

Qualité technique et 
créative 

40 % Portfolio, références, maîtrise technique, créativité. 

Réactivité et 
organisation 

25 % 
Délais de réponse, respect des échéances, process 
de travail. 

Prix 25 % Tarifs unitaires ou forfaits proposés. 

Valeur ajoutée 10 % 
Capacité à proposer des améliorations graphiques, 
veille créative. 

8. Modalités de candidature 
Les offres, toute la correspondance et tous les documents relatifs à l’appel d’offres échangés 
entre le soumissionnaire et le pouvoir adjudicateur doivent être écrits en français. 



 

Les candidats devront fournir : 

1. Proposition technique  

• Présentation du prestataire ou de l’agence avec CV de l’expert principal. 

• Preuve d’existence légale 

• Portfolio ou exemples de réalisations similaires (mise en page, rapport annuel, 
logos, kakémonos, supports événementiels). 

• Références clients et contacts 

• outils utilisés, process de travail, délais moyens 

2. Proposition financière (en euros) 

• Grille tarifaire unitaires, forfaits éventuels, coût du rapport annuel 

3. Déclaration d’intégrité :   

• la lutte contre la corruption, le blanchiment et le financement du terrorisme, 

• le respect des sanctions internationales (ONU, Union européenne, Allemagne), 

• l’application des normes sociales et environnementales, y compris les 
conventions fondamentales de l’OIT, les droits humains et l’égalité de genre, 

• l’acceptation du droit d’audit et l’obligation de mettre à disposition les documents 
justificatifs relatifs à l’exécution du présent contrat. 

4. Déposer votre dossier  

• à ce lien :  https://form.jotform.com/252593336003351 

• au siège de l’ATIBT en main propre, ou via la poste/DHL 

Association Technique Internationale des Bois Tropicaux 

Campus du Jardin d'Agronomie Tropicale de Paris 

45 bis, avenue de la Belle Gabrielle 

94736 Nogent-sur-Marne CEDEX 

FRANCE 

5. Date de clôture : 22 octobre 2025 avant 19h 

 

https://form.jotform.com/252593336003351

